Der Caritasverband Herne e.V. sucht fur die Sozialstation Wanne-Eickel zum néchstmdglichen Termin eine/-n

Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen oder medizinische/r Fachangestellte/r
Schwerpunkt Verordnungsmanagement / Tourenplanung (m/w/d) (Nr. 2635)

mit einem Stellenumfang von 25 Wochenstunden (Teilzeit).

Der Caritasverband Herne e.V. ist ein stetig wachsender Verband der freien Wohlfahrtspflege und gleichzeitig ein
Unternehmen im Bereich des Sozial- und Gesundheitswesens mit rd. 400 Mitarbeitenden. Er widmet sich allen
Aufgaben sozialer und caritativer Hilfen, vor allem flir Menschen in Not und in schwierigen Lebenslagen, ausgehend
vom christlichen Menschenbild.

Die Sozialstationen bieten ein breites Leistungsspektrum im Rahmen der hauslichen bzw. ambulanten Pflege, der
Betreuung und der Hauswirtschaft. Hierzu gehéren insbesondere Leistungen der Grund- und Behandlungspflege,
Pflegeberatungsbesuche, Betreuungs- und Entlastungsleistungen sowie Hilfen und Unterstiitzung im Haushalt und
Hausnotrufsysteme.

Ihre Aufgabe:

*  Verordnungsmanagement

Tourenplanung fiir die ambulante Pflege
Stammdatenpflege

Telefonische Kundenbetreuung und -beratung
Erstellen von Pflege- und Betreuungsvertragen
Erstellen und Fiihren der Kunden- / Patientenakten
Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Unser Angebot:

+ Eine interessante und vielseitige Tétigkeit mit einem hohen MaR an Eigenverantwortlichkeit

»  Mitarbeit in einem engagierten Team

*  Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

*  Eine anforderungsgerechte Vergitung nach den AVR des Deutschen Caritasverbandes mit den tblichen
Sozialleistungen
Betriebliche Altersvorsorge (KZVK)

»  Betriebliche Krankenversicherung

» Bikeleasing per Gehaltsumwandlung

Ihr Profil:

*  Eine abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen oder medizinische/r
Fachangestellte/r

+  Kenntnisse und Berufserfahrung im Bereich der ambulanten Pflege sind wiinschenswert

*  Gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, bereichsspezifische Programme wie z.B. MediFox)

»  Strukturierte und systematische Arbeitsweise und planerische Fahigkeiten

*  Ein hohes MaR an sozialen Kompetenzen

*  Selbststandiges und eigenverantwortliches Handeln

*  Teamorientiertes Engagement und Flexibilitét

*  Gutes Organisationsgeschick und Einfihlungsvermégen

*  Neben der personlichen Eignung erwarten wir die ldentifikation mit den christlichen Aufgaben, Zielen und
Werten sowie dem Leitbild des Caritasverband Herne e.V.

Auskiinfte zum Stellenangebot erteilen:
Frau Silvia Bul? bzw. Herr Justin Nizor, Tel.: 02325 9280-82
(Pflegedienstleitung bzw. stellvertretende Pflegedienstleistung der Sozialstation Wanne-Eickel)

Bewerbungsanschrift
Ihre aussagekréftige schriftliche Bewerbung (Anhénge ausschlief3lich in PDF) senden Sie bitte unter der Angabe
der Stellennummer an:

Caritasverband Herne e.V.
Personalabteilung

Eva Woltring-Saymaz
SchulstraBe 16

44623 Herne
bewerbung@caritas-herne.de
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